上海应用技术大学因公出国（境）申请表

	姓名
	
	拼音
	
	出生日期
	
	性 别
	

	民族、出生地
	
	部门
	
	职称职务
	

	户籍地
	
	行政级别
	
	联系电话
	

	出访国家、地区

及时间
	年  月  日至    年  月  日
	身份证号
	

	出访目的
	□访问、□交流、□参加会议、□进修、□讲学、□科学研究、□合作研究、□培训、□展览、□观展、□参加活动、□洽谈业务、□比赛、□其它

	部门意见
	  公示结果：有异议（ ）  无异议（ ）

负责人签字：

年   月   日

	分管、联系校领导意见
	签字：

                                                        年   月   日

	出访费用：

我方负担（元）：              。请打“√”

国际旅费（ ）城市间交通费（ ）住宿费（ ）伙食费（ ）公杂费（ ）其他费用（ ）            
邀请方提供（元）：            。请打“√”

国际旅费（ ）城市间交通费（ ）住宿费（ ）伙食费（ ）公杂费（ ）其他费用（ ）            
项目编号：

备注：
	经费主管部门审核意见

年   月   日

	
	财务处审核意见

年   月   日

	组织部

意见仅限[副处级以上干部（含）]
	签字：

年  月  日
	人事处

意见（仅限教师）
	签字：

年  月  日
	国际交流

处意见
	签字：

 年   月   日

	校外事工作委员会

意见
	



注：1、副处级以上干部（含）需组织部意见，其中正处级及机关副处级以上（含）需分管、联系校领导意见2、教职工出国需人事处意见；3、经费主管部门（国际交流处/港澳台办公室、人事处、科技处、规划与学科建设办公室等）；4、如用其它项目经费需项目主管领导意见。

上海应用技术大学公务出访团组申请表

	或  地  区

出 访 国 家
	1、

2、
	出 访 时 间

 
	年  月  日  至    年  月  日

年  月  日  至    年  月  日



	出  访  人  员  情  况
	姓名
	性别
	出生日期
	工作单位
	现任职务及职称（如主任、教授、工程师等）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	须填写

申 报 理 由[副处级以上人员（含）]
	是否已列入年度出访计划：      是（    ）      否（     ）

联系校领导或分管校领导是否知悉： 是（    ）   否（     ）

出访期间管理工作安排情况：

	邀请单位名称、地址、电话


	


	（以及合作基础）

及 与 被 邀 请 者 的 关 系

单位或邀请人情况简介


	

	出 访 目 的 及 出 访 理 由

	

	出访活动内容及日程安排
	





	因公临时出国(境)任务和预算审批意见表

	团组名称：

	组团单位
	　
	团长   （级别）
	　
	团员人数
	　

	
	
	
	
	（其中：本单位人数）
	　

	出访国别或地区（含经停）：
	出访时间（天数）：

	出国（境）任务审核意见

	审核单位
	　
	审核日期
	　

	审核依据
	　

	审核内容
	是否列入出国（境）计划：

	
	出访目标和必要性：

	
	时间和国别或地区是否符合规定：

	
	路线是否符合规定：

	
	团组人数是否符合规定：

	
	其他事项：

	审核意见
	（填写审核意见并盖章）

	预算财务审核意见

	审核单位
	　
	审核日期
	　

	审核依据
	　

	审核内容
	是否列入年度预算： 
	本年度预算控制数：       本年已支出数：

	
	本次团组报批金额：                     资金来源渠道：

	
	合计
	境外旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	城市间     交通费
	其他     费用

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	须事先报批的支出事项：

	
	其他事项：

	审核意见
	（填写审核意见并盖章）

	备注：1.出访团组各项支出中涉及外汇部分应换算成人民币填报；2.出访团组和单位

财务部门应对各项支出的测算和审核做详细说明；3.“资金来源渠道”仅含省级公共财政拨款、政府性基金。


财务处骑


缝


章





国际交流处骑


缝


章





国际交流处骑


缝


章





财务处骑


缝


章





国际交流处骑


缝


章





财务处骑


缝


章





国际交流处骑


缝


章





财务处骑


缝


章








